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SEPERTI SENARAI EDARAN
YBhg. Datuk/Dato’/YBrs. Dr./Tuan/Puan,

ARAHAN PENTADBIRAN PENYELARASAN TEMPLAT KEPALA SURAT RASMI
JABATAN PERIKANAN MALAYSIA

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Sepertimana YBhg. Datuk/ Dato’/YBrs. Dr./Tuan/Puan sedia maklum, selaras
dengan pembentukan Kerajaan baharu pada 2 Disember 2022 yang lalu, terdapat
perubahan nama asal Kementerian Pertanian dan Industri Makanan kepada
Kementerian Pertanian dan Keterjaminan Makanan. Selain itu, terdapat pemansuhan
penggunaan frasa “WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030” bagi format
penyediaan surat rasmi Kerajaan berdasarkan surat Timbalan Ketua Pengarah
Perkhidmatan Awam (Operasi) rujukan JPA.100-1/4/1(10) bertarikh 2 Disember 2022

seperti di lampiran.

3. Sehubungan dengan itu, bersama-sama ini disertakan Templat Kepala Surat
Rasmi (Letter Head) dan cara penggunaannya seperti di Lampiran A untuk makiuman
dan perhatian YBhg. Datuk/Dato’/YBrs. Dr./Tuan/Puan yang berkuatkuasa mulai pada 5

Disember 2022 (Isnin).
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4, Format templat kepala surat rasmi ini boleh dimuat turun di laman sesawang rasmi
Jabatan Perikanan Malaysia mulai 6 Disember 2022. Perhatian YBhg. Datuk/Dato’/YBrs.
Dr./Tuan/Puan dalam perkara ini adalah dihargai dan didahului dengan ucapan terima

kasih.

Sekian.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,
17

-

(MOHAMED RI ] MUSTAFA @ MUSTAPHA)
Pengarah
Bahagian Khidmat Pengurusan

b.p. Ketua Pengarah Perikanan

s.k.:

Ketua Pengarah Perikanan Malaysia
Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan)

Timbalan Ketua Pengarah (Pengurusan)



SENARAI EDARAN:

Pengarah Kanan
Bahagian Biosekuriti Perikanan

Pengarah Kanan
Bahagian Konservasi dan Perlindungan Perikanan

Pengarah Kanan
Bahagian Sumber Perikanan Tangkapan

Pengarah Kanan
Bahagian Kejuruteraan

Pengarah Kanan
Bahagian Akuakultur

Pengarah
Bahagian Dasar dan Perancangan Strategik

Pengarah
Bahagian Pengembangan Perikanan

Pengarah
Bahagian Pembangunan Modal Insan

Pengarah
Bahagian Khidmat Pengurusan

Penasihat Undang-Undang
Pejabat Undang-Undang

Ketua
Unit Integriti

Ketua
Unit Komunikasi Korporat

Pengarah Pejabat Perikanan Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur dan Putrajaya



Pengarah Kanan

Bahagian Penyelidikan Perikanan (FRI Batu Maung)
Jalan Batu Maung

11960 Batu Maung

PULAU PINANG

Pengarah

Institut Sumber Marin Asia Tenggara (ISMAT)
21080 Chendering

TERENGGANU

Pengarah

FRI Pulau Sayak, Kedah
Kampung Pulau Sayak
08500 Kota Kuala Muda
KEDAH

Pengarah

FRI Gelang Patah
81550 Gelang Patah
JOHOR

Pengarah

FRI Glami Lemi
Gelami Lemi, Titi
71650 Jelebu
NEGERI SEMBILAN

Pengarah

FRI Rantau Abang

Pusat Penyu Dan Ekosistem Marin (TUMEC)
Rantau Abang

23000 Dungun

TERENGGANU

Pengarah

FRI Tanjung Demong
22200Tanjong Demong
TERENGGANU

Pengarah

FRI Bintawa

Jalan Perbadanan, Bintawa
Peti Surat 2243

93744 Kuching

SARAWAK



Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Perlis
Lot 636, Jalan Kuala Perlis
02000 Kuala Perlis

PERLIS

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Kedah

Aras 5, Zon C,Wisma Persekutuan

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
06550 Bandar Muadzam Shah

KEDAH

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Pulau Pinang
Jalan Akuarium

11700 Gelugor

PULAU PINANG

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Perak

Tingkat 8, Kompleks Islam Darul Ridzuan
Jalan Panglima Bukit Gantang Wahab
30000 Ipoh

PERAK

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Selangor
Tingkat 7, Wisma PKPS

Persiaran Perbandaran Seksyen 14
40000 Shah Alam

SELANGOR

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Sembilan

Aras 10 (Suite 10.1 & 10.2), Sayap Selatan,
Menara MAINS, Jalan Taman Bunga,
70100 Seremban

NEGERI SEMBILAN

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Melaka
Batu Berendam

75350 MELAKA



Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Johor
Kompleks Perikanan Negeri Johor
Jalan Pendas Laut

81550 Gelang Patah

JOHOR

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Pahang
Tingkat 2, Wisma Persekutuan
Jalan Gambut

25000 Kuantan

PAHANG

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Terengganu
Wisma Perikanan Negeri

Taman Perikanan Chendering

21080 Chendering

TERENGGANU

Pengarah

Pejabat Perikanan Negeri Kelantan
Tingkat 6, Wisma Persekutuan
Jalan Bayam

15628 Kota Bharu

KELANTAN

Pengarah

Jabatan Perikanan Laut Sarawak
Tingkat 15, Bangunan Sultan Iskandar
Jalan Simpang Tiga

Peti Surat 1375

93728 Kuching

SARAWAK

Pengarah

Pejabat Perikanan W.P. Labuan
Jalan Patau-Patau

Peti Surat 81411

87024 W.P.LABUAN



Pengarah

Akademi Perikanan Malaysia
Taman Perikanan Chendering
21080 Chendering
TERENGGANU

Penguasa

Limbongan Perikanan Pelabuhan Klang
Jalan Foreshore

42000 Pelabuhan Kelang

SELANGOR

Ketua Perikanan Wilayah |

Pejabat Perikanan Laut Wilayah | Santubong
Jalan Sultan Tengah

93050, Santubong

SARAWAK

Ketua Perikanan Wilayah li

Pejabat Perikanan Wilayah Il - Sibu
Tingkat 3, Wisma Persekutuan Sibu Blok 2
Jalan Fong Ming

Peti Surat 1316

96008 Sibu, SARAWAK

Ketua Perikanan Wilayah llI

Pejabat Perikanan Laut Wilayah Ill Daerah Miri
Jalan Cattleya 2B, Krokop

Peti Surat 849

98008 Miri

SARAWAK

Ketua

Makmal Biosekuriti Perikanan Kuala Lumpur
Lot 82, Jalan Carruthers

Off Jalan Sultan Salahuddin

50480 KUALA LUMPUR

Ketua

Pusat Biosekuriti Perikanan Selangor, KLIA
Kompleks Kuarantin, Jalan Pekeliling 4
64000 Sepang

SELANGOR



TIMBALAN KETUA PENGARAH PERKHIDMATAN AWAM (OPERASI)
DEPUTY DIRECTOR-GENERAL OF PUBLIC SERVICE (OPERATION)
Jabatan Perkhidmatan Awam, Malaysia

Public Service Department, Malaysia

Aras 13, Blok C1, Kompleks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel: 603-88853003

62510 W.P. Putrajaya Faks (Fax): 603-88892637
Malaysia Laman Web (Web): www.jpa.gov.my

No. Ruj. : JPA.100-1/4/1 (10)
Tarikh : 2 Disember 2022

Semua Ketua Setiausaha Kementerian

Semua Ketua Jabatan Persekutuan

Semua YB Setiausaha Kerajaan Negeri

Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Persekutuan
Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Berkanun Negeri
Semua Ketua Pengurusan Pihak Berkuasa Tempatan

YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/f Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan,

PEMANSUHAN PENGGUNAAN FRASA “WAWASAN KEMAKMURAN
BERSAMA 2030” DALAM URUSAN PENYEDIAAN SURAT
KERAJAAN

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Sebagaimana YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri/ Dato’ Seri/ Dato’ Sri/
Datuk/ Dato’/ Tuan/ Puan sedia maklum, Kerajaan melalui surat
JPM.100-15/3/9 JId.2 (11) bertarikh 12 Julai 2021 telah memutuskan
penggunaan frasa “Wawasan Kemakmuran Bersama 2030” sebagai
tambahan kepada frasa “Berkhidmat Untuk Negara” yang telah
diperkenalkan sejak tahun 1979 dalam surat rasmi kerajaan.
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3. Dalam hubungan ini, YAB Perdana Menteri telah bersetuju agar
penggunaan frasa “Wawasan Kemakmuran Bersama 2030”
DIKELUARKAN manakala frasa “Berkhidmat Untuk Negara”
DIKEKALKAN bagi format penyediaan surat rasmi kerajaan. Dengan ini
juga surat JPA.100-1/4/1(9) bertarikh 2 Disember 2022 DIBATALKAN.

4. Arahan ini berkuat kuasa serta merta.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Sayafang menjalankan amanah,

(BATO’ Ts. KAMEL MOHAMAD)
Timbalan Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam (Operasi)
b.p. Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam

s.k.:

YBhg. Tan Sri Dato’ Seri Mohd Zuki bin Ali
Ketua Setiausaha Negara

YBhg. Dato' Sri Mohd Shafiq bin Abdullah
Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam

YBhg. Dato' Sollehuddin Alyubi bin Zakaria
Timbalan Ketua Setiausaha Kanan
Jabatan Perdana Menteri

Encik Muhammad Shukri bin Md Saad
Timbalan Ketua Setiausaha Sulit kepada YAB Perdana Menteri

Semua Setiausaha Suruhanjaya Perkhidmatan
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JABATAN PERIKANAN MALAYSIA

KEMENTERIAN PERTANIAN DAN KETERJAMINAN MAKANAN
Department of Fisheries Malaysia

Ministry of Agriculture and Food Security
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LAMPIRAN A
KAEDAH PENGGUNAAN KEPALA SURAT RASMI

BIL | JENIS KEPALA KAEDAH PENGGUNAAN
SURAT RASMI
1 SURAT RASMI i. Digunakan hanya bagi urusan rasmi bersama agensi antarabangsa /
KETUA PENGARAH syarikat antarabangsa / individu warganegara asing.
(DWIBAHASA)

ii. Dicetak di atas kertas conquerer pada helaian pertama (yang
mengandungi kepala surat) dan helaian berikutnya adalah kertas
berwarna putih.

iii. Sebagai langkah kawalan, penggunaan kepala surat jenis ini mestilah
dikawal edarannya yang mana kebenaran penggunaan kepala surat ini
' | adalah melalui Pejabat Ketua Pengarah sendiri secara bertulis.

‘ y SURAT RASMI : i DigunaEan bagi urusan rasmi bersama Agensi / Jabatan Persekutuan ’
KETUA PENGARAH atau Negeri / Syarikat Tempatan / individu Warganegara Malaysia.
(BAHASA MELAYU)

i. Dicetak di atas kertas conquerer pada helaian pertama (yang
mengandungi kepala surat) dan helaian berikutnya adalah kertas
berwarna putih.

ii. Sebagai langkah kawalan, penggunaan kepala surat jenis ini mestilah
dikawal edarannya yang mana kebenaran penggunaan kepala surat ini |
adalah melalui Pejabat Ketua Pengarah sendiri secara bertulis.

3 | SURAT RASMIUMUM | i. Digunakan di semua peringkat Ibu Pejabat, Negeri, Institut Penyelidikan"
(DWIBAHASA) dan Pusat bagi urusan rasmi yang melibatkan agensi antarabangsa /
syarikat antarabangsa / individu warganegara asing.

i. Dicetak di atas kertas putih pada helaian pertama (yang mengandungi
kepala surat).

4 | SURAT RASMI UMUM Digunakan di semua peringkat Ibu Pejabat, Negeri, Institut Penyelidikan
(BAHASA MELAYU) dan Pusat bagi urusan rasmi bersama Agensi/ Jabatan Persekutuan atau
Negeri / Syarikat Tempatan / individu Warganegara Malaysia.

ii. Dicetak di atas kertas putih pada helaian pertama (yang mengandungi
kepala surat). |




